SVEUČILIŠTE U ZAGREBU RUDARSKO-GEOLOŠKO-NAFTNI FAKULTET			
PIEROTTIJEVA 6
10002 ZAGREB

ZAVOD	/DEKANAT:  ______________________ 

KLASA:
URBROJ: 

Zagreb, 			


Zahtjev i Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave i o imenovanju stručnog povjerenstva u postupku jednostavne nabave za nabavu:

ROBA I USLUGA TE PROVEDBU PROJEKTNIH NATJEČAJA PREDMETA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 15.000,00 DO 25.000,00 eura bez PDV-a  
i

RADOVA PREDMETA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 15.000,00 DO 45.000,00 eura bez PDV-a


Temeljem Zakona o javnoj nabavi (NN120/16; 114/22 i 48/26), te Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave molimo pokrenuti nabavu 

· Po predmetu nabave   ________________________________

· Ev. broj predmeta nabave: ____________

· Opis predmeta nabave: _________________________

· Podjela po grupama: DA / NE

· Procijenjena vrijednost nabave u ovom postupku: __________________bez pdv-a 

· Rok valjanosti ponude:  ____dana

· Da li je nabava povezana s projektom ili programom financiranim iz fondova EU:  da / ne

· Sredstva iz prethodne točke ovog Zahtjeva osiguravaju se iz sredstava_______________________ (navesti šifru projekta)

· Obrazloženje za primjenu izuzeća iz čl. 20.st.7. Pravilnika __________________ ako je moguće

· OPCIONALNO:
Za predmetnu nabavu provedena je analiza tržišta: DA/NE ______________za odgovor DA navesti način (analiza podataka dostupnih na EOJN RH, TED-a, pretraživanje web-stranica potencijalnih ponuditelja, prikupljanje informativnih ponuda , provedba informativnih sastanaka, drugo)
(Za provedbu nabava temeljem odobrenih EU projekata preporuka je provesti prethodnu analizu tržišta)

· Kriterij odabira najpovoljnije ponude (odabrati) :  	a)  Cijena ponude (najniža cijena)
b)  Ekonomski najpovoljnija ponuda

Prijedlog kriterija za odabir ponude s relativnim ponderima za svaki pojedini kriterij ako se osim cijene primjenjuju i neki drugi kriteriji kvalitete za odabir ekonomski najpovoljnije ponude_____________


· Trajanje ugovora/narudžbenice, mjesto isporuke predmetne robe / izvođenja predmetne usluge /završetka predmetnih radova:________________________________________________

· Posebni uvjeti i druge specifičnosti nužne za izvršenje ugovora/narudžbenice: _____________________


· Stručno povjerenstvo za nabavu po provjeri sukoba interesa članova povjerenstva u predmetnom postupku:

1._________________

2._________________

3. ________________

· Gospodarski subjekti kojima je potrebno uputiti poziv na dostavu ponuda su:

Ime gospodarskog subjekta, adresa i OIB:
1.
2.
3. 

· OPCIONALNO (nije obvezno tražiti): 
Ukoliko se traže zahtijevani kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta:
 uvjeti sposobnosti gospodarskog subjekta
1. sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
2. ekonomsku i financijsku sposobnost
3. tehničku i stručnu sposobnost

Osnove za isključenje gospodarskog subjekta:
1. nekažnjavanje -Izjava o nekažnjavanju
2. plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

· Po donošenju Odluke o odabiru potrebno je zaključiti:

a)  Narudžbenicu
b)  Ugovor 

· Osoba zadužena za praćenje i izvršenje ugovornih obveza mora biti različita od članova stručnog povjerenstva ovog zahtjeva _____________________________________________________________

-	Zadaci i odgovornost predstavnika stručnog povjerenstva javnog naručitelja su: 

· obvezano poštivanje  načela javne nabave iz članka 4. ZJN-a u provedbi postupaka jednostavne nabave 
· obvezano sprječavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave sukladno odredbama članaka 75. do 83. ZJN-i
· pravovremeno koordiniranje pripreme i usmjeravanje rada svih stručnih službi naručitelja involviranih u predmetnu nabavu, 
· priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, tehničkih specifikacija, ponudbenog troškovnika, kriterija odabira i dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu, 
· provedba postupka jednostavne nabave: dostava ovog dokumenta zajedno sa svim potrebnim pripadnim prilozima u Službu nabave putem pisarnice, po potrebi odgovori na upite potencijalnih ponuditelja, pregled i ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim pozivom za dostavu ponuda i kriteriju za odabir ponude, prijedlog odluke o odabiru po dekanovom odobrenju o odabranoj ponudi   dostavlja se mailom u Službu nabave
· očitovanje dekanu u slučaju prigovora
· Stručno povjerenstvo naručitelja za svoj rad odgovaraju odgovornoj osobi Naručitelja.



PREDSTOJNIK ZAVODA								DEKAN

Ime i prezime  ___________________________________________


Potpis ____________________________
								___________________________________________
										        (Ime i prezime)
		


Prilog:
1. Troškovnik
2. Tehnička specifikacija
3. Ostalo - dodati po potrebi
