
















(8)Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Link na dokument: Zahtjev i Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave i o imenovanju stručnog povjerenstva u 
postupku jednostavne nabave za nabavu: 

ROBA I USLUGA TE PROVEDBU PROJEKTNIH NATJEČAJA PREDMETA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 15.000,00 
DO 25.000,00 eura bez PDV-a 

RADOVA PREDMETA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 15.000,00 DO 45.000,00 eura bez PDV-a 

X. Javno prikupljanje ponuda

Članak 20. 

(1) Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga čija je procijenjena vrijednost 

nabave veća od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te nabavu radova čija je procijenjena 

vrijednost nabave veća od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura. 

(2) Postupak nabave robe, usluga i radova pokreće krajnji korisnik Zahtjevom i odlukom o 

pokretanju postupka jednostavne nabave i o imenovanju stručnog povjerenstva u postupku 

jednostavne nabave, (u daljnjem tekstu Zahtjev). 

(3) Zahtjev se upućuje dekanu na odobrenje.

(4) Po dekanovom odobrenju, Zahtjev se podnosi odjelu za nabavu putem pisarnice najkasnije 25

dana prije planiranog datuma sklapanja ugovora ili izdavanja narudžbenice. 

(5) Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu, na temelju javno

objavljenog Poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavna nabava u EOJN RH, svaki zainteresirani 

gospodarski subjekt može podnijeti svoju ponudu. 

(6) Zahtjevu se prilažu troškovnik i drugi podaci kojima se određuju posebni uvjeti i specifičnosti

nužni za izvršenje narudžbenice odnosno ugovora. 

(7) Iznimno naručitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u

modulu jednostavne nabave, već ga provodi sukladno članku 19. ovog pravilnika: 

https://www.rgn.unizg.hr/images/javna_nabava/2026/08/Zahtjev_za_jednostavnu_nabavu_15000-25000.pdf


a. ako sukladno postupanju po ovom članku nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna

valjana ponuda u provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da početni

ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave može izvršiti, isporučiti ili pružiti samo

određeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetničkog djela ili

umjetničke izvedbe

2. ako iz tehničkih razloga predmet nabave može isporučiti samo određeni gospodarski

subjekt ili

3. ako je to nužno radi zaštite isključivih prava, uključujući prava intelektualnog

vlasništva

c. ako postoji iznimna žurnost uzrokovana događajima koje naručitelj nije mogao predvidjeti

niti na njih utjecati.

(8) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 7. ovoga članka navode se i obrazlažu uz Zahtjev i u

objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH. 

(9) Poziv na dostavu ponuda se javno objavljuje u modulu jednostavna nabava u EOJN RH.

(10) Ponuda se obavezno dostavlja putem EOJN RH i te mora biti u skladu s uvjetima i

zahtjevima navedenima u Pozivu na dostavu ponuda. 

(11) Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno ovom Pravilniku.

(12) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Link na dokument: Zahtjev i Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave i o imenovanju stručnog povjerenstva u 
postupku jednostavne nabave za nabavu: 

ROBA I USLUGA TE PROVEDBU PROJEKTNIH NATJEĆAJA PREDMETA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 25.000,00 
DO 50.000,00 eura bez PDV-a 

RADOVA PREDMETA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 45.000,00 DO 100.000,00 eura bez PDV-a 

https://www.rgn.unizg.hr/images/javna_nabava/2026/08/Zahtjev_za_jednostavnu_nabavu_25000_DO_50000_I_45000_DO_100000.pdf








popratnih dokumenata i drugoga Stručno povjerenstvo određuje ponuditelju primjereni rok, koji ne 

može biti kraći od tri radna dana od dostave zahtjeva. 

(6) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju ovlašteni predstavnici Naručitelja koji su obavili

pregled i ocjenu ponuda, a koji su imenovani putem Zahtjeva. Ukoliko neki od članova stručnog 

povjerenstva odbije potpisati Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ili je opravdano odsutan, o 

navedenim okolnostima se sastavlja zabilješka koja se prilaže Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda. 

Članak 23. 

(1) Nakon završetka pregleda i ocjene ponuda, naručitelj donosi odluku o odabiru ponude ili odluku

o poništenju, koju javno objavljuje u EOJN RH. Odluke se generiraju putem sustava EOJN RH i

objavljuju nepotpisane. Naručitelj u sustav pohranjuje potpisanu odluku koja se objavljuje javno. 

Prilikom objave odluke o odabiru, naručitelj je dužan objaviti i generirani zapisnik o pregledu i ocjeni 

ponuda. U slučaju da naručitelj poništava postupak bez provođenja pregleda i ocjene ponuda, 

objavljuje se samo odluka o poništenju, bez pripadnog zapisnika. Svi korisnici zainteresirani za 

postupak jednostavne nabave bit će pravovremena obaviješteni o objavi odluke. 

(2) Odluka o odabiru sadrži one podatke koji su predviđeni od strane EOJN RH.

(3) Odluka o poništenju sadrži one podatke koji su predviđeni od strane EOJN RH.

(4) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Link na dokument: Prijedlog Odluke o odabiru u postupku jednostavne nabave 

XIV. Dokumentacija o nabavi / Poziv na dostavu ponuda

Članak 24. 

(1) Dokumentaciju o nabavi u postupku jednostavne nabave čini Poziv na dostavu ponuda,

troškovnik i sve ostale informacije i dokumentacija koja se dostavlja gospodarskim subjektima ili se 

javno objavljuje u postupku jednostavne nabave, a koja je potrebna za pripremu i predaju ponuda. 

(2) Dokumentacija o nabavi mora biti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbena te izrađena na način

da omogući podnošenje usporedivih ponuda. 

(3) Dokumentacija o nabavi mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu.

https://www.rgn.unizg.hr/images/javna_nabava/2026/08/Prijedlog_odluke_o_odabiru.pdf









