Na temelju &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22, 48/26; u daljnjem tekstu: ZJN
2016) i ¢lanka 7. Statuta Sveucilita u Zagrebu Rudarsko-geolosko-naftnog fakulteta dekan, dana
12.08.2026. godine donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. Op¢e odredbe
Clanak 1.

(1)  Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova za potrebe javnog
naruditelja Sveugilista u Zagrebu Rudarsko-geolosko-naftnog fakulteta (u daljnjem tekstu: Narucitelj).

Clanak 2.

(1) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga te provedbe projektnih natjeaja Cija je
procijenjena vrijednost nabave, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 eura te
nabava radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu:

jednostavna nabava).

(2)  Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u planu nabave. |zratunavanje
procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost

(PDV), uklju¢ujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora odnosno narudzbenica.

(3) Na postupke jednostavne nabave propisane ovim Pravilnikom ne primjenjuje se Zakon o javnoj
nabavi, osim;

- Clanka 15. ZJN 2016 koji je integriran u Pravilnik i

- Onih dijelova i ¢lanaka ZJN 2016 na ¢iju se primjenu izri¢ito poziva u ovom Pravilniku,

- Na znacenje pojmova navedenih u ovom Pravilniku na odgovarajuci nacin se primjenjuju

znacenja pojmova iz ZJN 2016.

Clanak 3.

(1) Ovim se Pravilnikom, sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16,
114/22 i 48/26; dalje: ZJN 2016) ureduju pravila:



a. o postivanju nacela javne nabave iz ¢lanka 4. ZJN 2016 i spriedavanju, prepoznavanju i
uklanjanju sukoba interesa sukladno odredbama &lanaka 75. do 83. ZJN 2016:;

b. 0 osiguranju pravne zastite gospodarskim subjektima, i to putem prigovora dekanu Cija je
procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura

c. 0 mogucnosti primjene elektronickih sredstava komunikacije za nabave Cija je procijenjena
vrijednost do 15.000,00 eura.

Clanak 4.

Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki oglasnik
javne nabave Republike Hrvatske (dalie u tekstu: EOJN RH) modul jednostavna nabava, Internet
(portal Narucitelja, odnosno njegova internetska stranica) i elektronicka posta.

Clanak 5.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Naruditelj je obvezan

postivati nacela javne nabave propisana ZJN 2016. Nabava ne smije biti osmisljena s namjerom
izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi putem
modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje:
EOJN RH) ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost

ili da ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

(2)  Narucitelj ce primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na naéin koji omoguéuje uéinkovitu nabavu
robe, usluga i radova, kao i ekonomiéno tro$enje javnih sredstava.

(3)  Narucitelj je duZan provoditi nabavu roba, usluga i radova s paZnjom dobrog gospodarstvenika,
pri tom vodeci racuna o racionalnom i ucinkovitom tro$enju dodijeljenih sredstava na nagin da roba,

usluge i radovi koje nabavlja odgovaraju svrsi.

(4)  Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nagin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni te ujedno predstavlja i tehnicku,
tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.



Clanak 6.

(1) U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, obavezno je primjenjivati i druge vazece
zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u

smislu posebnih zakona te op¢ih i posebnih akata Narucitelja.
Clanak 7.

(1) Ovaj Pravilnik ¢e Narucitelj, nakon njegovog stupanja na snagu, objaviti na svojim internetskim

stranicama i u€initi dostupnim u EOJN RH.
Clanak 8.

(1) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i

odnose se jednako na muski i Zenski spol.
Il. Planiranje jednostavne nabave
Clanak 9.

(1) Plan nabave Narucitelja za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune,
donosi dekan sukladno prethodno pribavljenim prijedlozima organizacijskih jedinica i nositelja

planiranja Narugitelja.

(2) Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Narucitelj
objavljuje u EOJN RH.

(3) U slucaj izvanrednih, hitnih i nepredvidenih situacija kada krajnji korisnik zahtjeva povrat
financijskih sredstva zbog ucinjenog troska i to do maksimalne pojedina¢ne vrijednosti nabavke do
670,00 EUR (s ukljuéenim PDV-om) isti ¢e biti moguce refundirati samo ukoliko se istim nece
ugrozavati zakonitost povodenja postupaka nabava odnosno pragova propisanih Zakonom o javnoj

nabavi. Takva kupnja mora biti opravdana iskljucivo racunom izradenim sukladno vazecim propisima.

Ovlastene osobe Naruditelja, u sluéaju hitnosti i nuzne potrebe, uz postivanje svih uvjeta iz prethodne
totke ovog stavka kao i prethodno dobivene suglasnosti dekana na predmetni troSak, mogu
samostalno podmiriti tu sitnu nabavku uz nuzno traZzenje racuna (uputno e-raéuna) na ime Narucitelja

te ¢e se takva nabavka toj osobi refundirati pod uvjetom da ispunjava sve uvjete iz ove tocke (da je



rije¢ o opremi ili potro§nom materijalu koji nije nabavljen u nekom od postupaka nabave Narucitelja,
da je rijeC o hitnoj i nepredvidivoj situaciji) te pod uvjetom da je ta osoba podnijela zahtjevnicu odjelu
za nabavu Naruditelja, u roku od 5(pet) radnih dana od ispostavljenog racuna.

Oprema odnosno materijal koji je nabavljen sukladno odredbama ovog Clanka i za koji su ovlastenoj
osobi refundirana sredstva nabavke, predstavlja vlasnistvo i imovinu Narucitelja u cijelosti.

Ukoliko ta sitna nabavka nije u skladu s odredbama ovog &lanka ifili zahtjevnica nije podnesena
sukladno odredbama ovog ¢lanka, zahtjev za povratom ¢e se odbiti.

Zahtjev za povrat sredstava po osnovama iz ovog stavka ne moze se podnijeti za isplate materijalnih
prava radnika koja se ostvaruju po drugim osnovama (npr. ali ne iskljugivo putni troskovi i sl.), te ce
takvi zahtjevi takoder biti odbijeni.

lll. lzuzeca za ugovore o jednostavnoj nabavi
Clanak 10.

(1) Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na ugovore o jednostavnoj nabavi (izuzec¢a) za predmete
nabave definirane u ¢lanku 30. ZJN 2016 na koje se primjenjuje izuzeée od postupaka javne nabave.

IV. Tajnost podataka
Clanak 11.

(1) Gospodarski subjekt u postupku jednostavne nabave smije na temelju zakona, drugog propisa
ili opCeg akta odredene podatke oznaiti tajnom, ukljucujuéi tehnicke ili trgovinske tajne te povjerljive
znacCajke ponuda i zahtjeva za sudjelovanje.

(2)  Na tajnost podataka u postupcima jednostavne nabave iz ovog Pravilnika se na odgovarajuci
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi koji ureduju podrugje tajnosti podataka.

V. Sukob interesa
Clanak 12.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijedi, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trzisnog natjecanja i osiguralo



jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) U ovom se Pravilniku, na sukob interesa primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN 2016.

(3) Gospodarskim subjektom s kojim narucitelj moze biti u sukobu interesa smatra se ponuditel],
natjecatelj, &lan zajednice ponuditelja, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili

natjecatelj oslanja.
Clanak 13.

(1)  Predstavnici narugitelja obvezni su potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa

(dalje: 1zjava).
(2)  Predstavnici narugitelja obvezni su lzjavu azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

(3) Narugitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika na svojim internetskim stranicama
objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je ¢elnik te €lanovi upravnog, upravljackog i nadzornog
tijela narucitelja ili s njim povezane osobe u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje

te ih azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.
Clanak 14.

(1) Predstavnik narugitelja koji nije ujedno i ¢elnik naruditelia (dekan) obvezan je odmah po
saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe

postupka nabave te o tome obavijestiti dekana fakulteta.

(2) U situaciji iz stavka 1. ovoga ¢lanka dekan osigurava da predstavnik naruCitelja prestane sa
svim aktivnostima u postupku nabave, odreduje drugu osobu predstavnikom naruditelja koja preuzima
aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku nabave te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog

predstavnika ne ugrozava daljnji tijek istog postupka.

(3) U sludaju sukoba interesa dekana, kao i u sluaju sukoba interesa ostalih predstavnika
naruditelja &ije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguce ili se izuzimanjem iz stavka 1.
ovoga ¢&lanka ne moze odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne

preostane niti jedna valjana ponuda, ponistit ¢e se postupak nabave.



VI. Pokretanje postupaka jednostavne nabave
Clanak 15.

(1) Postupak jednostavne nabave za nabavu robe, usluga ili radova pokrec¢e krajnji korisnik
podnosenjem Zahtjevnice/Zahtjeva i Odluke o pokretanju postupka jednostavne i o imenovanju
stru¢nog povjerenstva u postupku jednostavne nabave sa svim popratnim dokumentima odjelu za
nabavu sukladno planiranim/osiguranim financijskim sredstvima i usvojenom Planu nabave.,

(2) U sluCaju da predmetna nabava nije u skladu s financijskim planom i/ili planom nabave, a
predloZzena ugovorna obveza se namjerava stvoriti, krajnji korisnik u obvezi je zatraziti nadopunu
plana nabave prije pokretanja. Po provjeri zatrazene nadopune i osiguranih sredstava sa Sluzbom
racunovodstva napraviti ¢e se dopuna plana nabave. Po provedbi prethodnih radnji moguce je
zapoceti s postupkom jednostavne nabave.

Clanak 16.

(1) Narucitelj, u pravilu, provodi analizu trzi$ta u svrhu odredivanja predmeta nabave, prikupljanja
podataka za izradu plana nabave ili izmjena plana nabave i pripreme nabave i zahtjevima u vezi s

nabavom.

(2)  Analiza trzista obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima
koji sudjeluju na trzistu, aktualnim uvjetima na trzistu te drugim okolnostima koje utjeéu na izradu

plana nabave i uvjete nabave.

(3)  Informacije prikupljene analizom trzista ne smiju se interpretirati na naéin da imaju za posljedicu

narusavanje trzisnog natjecanja ili krSenje nacela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

(4) Podaci odnosno informacije koje su prikupliene u postupku analize trzista sastavni su dio

cjelokupne dokumentacije svakog pojedinog predmeta nabave.
VIl Postupci jednostavne nabave
Clanak 17.
(1)  Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:

a) izravno ugovaranje - postupci nabave robe, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost



nabave do 15.000,00 eura.

b) ograniéeno prikupljanje ponuda - postupci nabave roba i usluga, Cija je procijenjena
vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura pa do 25.000,00 eura, te radova Cija je procijenjena
vrijednost nabave ve¢a od 15.000,00 eura pa do 45.000,00 eura.

c) javno prikupljanje ponuda - postupci nabave robe i usluga, €ija je procijenjena vrijednost
nabave veéa od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te nabave radova Cija je

procijenjena vrijednost nabave veca od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura.

VIil. Provodenje postupaka jednostavne nabave izravnim ugovaranjem
Clanak 18.

(1) lzravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost
nabave do 15.000,00 eura.

(2) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem je postupak koji samostalno i odgovorno
provodi krajnji korisnik Narucitelja na nacin da upit upucuje na tri potencijalna ponuditelja, koji mora
sadrzavati minimalno podatke o organizacijskoj jedinici naruditelja, naziv predmeta nabave, opis
predmeta nabave zajedno s koli¢inom predmeta nabave, troSkovnikom i tehnickom specifikacijom,
ako je primjenjivo, mjesto isporuke/izvréenja usluge ili izvodenja radova, mail adresu i nacin dostave
ponuda, rok za dostavu ponude, kriterij odabira ponuda i po potrebi dodatne informacije od
ponuditelja od kojega traZi dostavu ponude sukladno svojim potrebama poput hitnosti nabave, razinu
trziSnog natjecanja, rezultate prethodne analize trzista ako je provedena i dr. okolnosti slucaja.

(3) lznimno od stavka 2. ovog ¢lanka ukoliko zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga na trZistu u
trenutku nabave robe, radova i usluga nema vi$e gospodarskih subjekata koji isporu€uju robu, izvode
radove ili pruzaju usluge koji su predmet nabave, Narucitel] moze iz razloga svrsishodnosti i
ekonomi¢nosti zatraziti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata ili od jednog
gospodarskog subjekta.

(4) U sluéaju iz stavka 3. ovog ¢lanka u prilogu Zahtjevnice mora obavezno biti priloZzeno obrazloZenje
razloga trazenja ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekta ili od jednog gospodarskog subjekta.

(5) Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od 5 dana od dana slanja upita.

(6) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem narudzbenice
odnosno sklapanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom na temelju provedene analize
trzista, prikuplienih ponuda i kriterija odabira, sukladno osiguranim financijskim sredstvima i
potrebama Narucitelja.



(7) ~ Zahtjevnica za nabavu se podnosi odjelu za nabavu najkasnije 10 dana prije planiranog datuma
sklapanja ugovora ili izdavanja narudZbenice.

(8) Uz zahtjevnicu za nabavu krajnji korisnik prilaze:

- Upite, ponude gospodarskih subjekata kao i ostalu pripadnu dokumentaciju u pravilu
prikuplienu elektroni¢kim sredstvima komunikacije (mailom), neposredno ili putem ovlastenog
davatelja postanskih usluga, druge odgovarajuée kurirske sluzbe odnosno na drugi dokaziv
nacin;

(9)  Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

IX. Ograni¢eno prikupljanje ponuda
Clanak 19.

(1) Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena
vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura pa do 25.000,00 eura, te za nabavu radova Cija je
procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura pa do 45.000,00 eura.

(2) Postupak nabave robe, usluga i radova pokre¢e krajnji korisnik Zahtjevom i odlukom o
pokretanju postupka jednostavne nabave i o imenovanju struCnog povjerenstva u postupku

jednostavne nabave, (u daljnjem tekstu Zahtjev).
(3) Zahtjev se upucuje dekanu na odobrenije.

(4) Po dekanovom odobrenju, Zahtjev se podnosi putem pisarnice odjelu za nabavu najkasnije 20
dana prije planiranog datuma sklapanja ugovora ili izdavanja narudZbenice

(8)  Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu Narugitelj, u modulu
jednostavne nabave EOJN RH poziva najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru da
dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu na dostavu ponuda. U tom
slu¢aju ponudu mogu podnijeti samo oni gospodarski subjekti kojima Naruéitelj dostavi Poziv na
dostavu ponuda putem EOJN RH.

(6) Zahtjevu se prilazu troSkovnik i drugi podaci kojima se odreduju posebni uvjeti i specifiénosti

nuzni za izvrsenje narudzbenice odnosno ugovora.

(7) Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno ovom Pravilniku.



(8)Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Link na dokument; Zahtjev i Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave i o imenovanju struénog povjerenstva u
postupku jednostavne nabave za nabavu:|

ROBA | USLUGA TE PROVEDBU PROJEKTNIH NATJECAJA PREDMETA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 15.000,00
DO 25.000,00 eura bez PDV-a
i

RADOVA PREDMETA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 15.000,00 DO 45.000,00 eura bez PDV-a

X. Javno prikupljanje ponuda

Clanak 20.

(1) Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga €ija je procijenjena vrijednost
nabave veca od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te nabavu radova Cija je procijenjena

vrijednost nabave veca od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura.

(2) Postupak nabave robe, usluga i radova pokrece krajnji korisnik Zahtjevom i odlukom o
pokretanju postupka jednostavne nabave i o imenovanju struCnog povjerenstva u postupku

jednostavne nabave, (u daljnjem tekstu Zahtjev).
(3)  Zahtjev se upucuje dekanu na odobrenje.

(4) Po dekanovom odobrenju, Zahtjev se podnosi odjelu za nabavu putem pisarnice najkasnije 25

dana prije planiranog datuma sklapanja ugovora ili izdavanja narudzbenice.

(5) Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu, na temelju javno
objavljenog Poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavna nabava u EOJN RH, svaki zainteresirani

gospodarski subjekt moze podnijeti svoju ponudu.

(6) Zahtjevu se prilazu troSkovnik i drugi podaci kojima se odreduju posebni uvjeti i specifiCnosti

nuzni za izvrsenje narudzbenice odnosno ugovora.

(7)  Iznimno narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u

modulu jednostavne nabave, veé ga provodi sukladno ¢lanku 19. ovog pravilnika:


https://www.rgn.unizg.hr/images/javna_nabava/2026/08/Zahtjev_za_jednostavnu_nabavu_15000-25000.pdf

a. ako sukladno postupanju po ovom €&lanku nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna
valjana ponuda u provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni

ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo

odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili

umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnic¢kih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski

subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuujuci prava intelektualnog

vlasnistva

c. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti

niti na njih utjecati.

(8) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 7. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu uz Zahtjev i u

objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
9) Poziv na dostavu ponuda se javno objavljuje u modulu jednostavna nabava u EOJN RH.

(10)  Ponuda se obavezno dostavlja putem EOJN RH i te mora biti u skladu s uvjetima i

zahtjevima navedenima u Pozivu na dostavu ponuda.
(11)  Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno ovom Pravilniku.

(12)  Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Link na dokument: Zahtjev i Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave i o imenovanju struénog povjerenstva u
lpostupku jednostavne nabave za nabavy:

ROBA | USLUGA TE PROVEDBU PROJEKTNIH NATJECAJA PREDMETA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 25.000,00
DO 50.000,00 eura bez PDV-a

i
RADOVA PREDMETA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 45.000,00 DO 100.000,00 eura bez PDV-a


https://www.rgn.unizg.hr/images/javna_nabava/2026/08/Zahtjev_za_jednostavnu_nabavu_25000_DO_50000_I_45000_DO_100000.pdf

XL

(1)

Provedba ograni¢enog prikupljanja ponuda i javnog prikupljanje ponuda
Clanak 21.

Prije pokretanja postupka ograni¢enog prikuplianja ponuda i javnog prikupljanja ponuda dekan

donosi Zahtjev i Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave i o imenovanju struénog

povjerenstva (dalje u tekstu: Zahtjev).

(2)

Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narucitelja i ne mogu istovremeno biti

odgovorne osobe za pracenje izvréenja ugovora ili narudZbenice u istom postupku jednostavne

nabave.

(3)

(4)

(5)

Struéno povjerenstvo provodi postupak jednostavne nabave $to osobito ukljucuje:

- pravodobno podno$enje Zahtjeva zajedno sa svim potrebnim pripadnim prilozima, priprema
postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, tehnickih
specifikacija, ponudbenog trogkovnika, kriterija odabira i dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu po potrebi odgovori na upite potencijalnih ponuditelja, pregled i ocjena ponuda, odabir
najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim pozivom za dostavu ponuda i kriteriju za
odabir ponude, po dekanovom odobrenju prijedlog odluke o odabiru koji se dostavlja mailom u

odjelu nabave

- obvezano poétivanje nadela javne nabave iz Clanka 4. ZJN-a u provedbi postupaka

jednostavne nabave

- obvezano sprieéavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa u postupcima

jednostavne nabave sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. ZJN-i

- pravovremeno koordiniranje pripreme i usmjeravanje rada svih struénih sluzbi narucitelja

involviranih u predmetnu nabavu,

- ocitovanje dekanu u slu¢aju prigovora

Struéno povjerenstvo naruditelja za svoj rad odgovaraju dekanu.

Clanovi struénog povjerenstva su odgovorni da se postupak jednostavne nabave

odgovarajuce dokumentira.



(6) Dokumentacija o nabavi se izraduje u EOJN RH prema pravilima EOJN RH, a dodatno se
prilazu i dodatni dokumenti (obavezno trogkovnik i prema potrebi drugi dokumenti poput tehnicke
specifikacije, prijedlog ugovora i drugo).

(7)  Rokza dostavu ponuda se odreduje u Pozivu na dostavu ponuda i ne smije biti kraéi od 6 dana
od dostave Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima kod ograniéenog postupka,
odnosno 8 dana od javne objave Poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavna nabave EQJN
RH.

(8)  Kriterij za odabir valjane ponude moze biti:
- hajniza cijena ili
- ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij za odabir ponude najniza ciiena, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez
poreza na dodanu vrijednost.

U Pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slugaju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude, uz cijenu, moraju biti navedeni i dodatni kriteriji temeljem kojeg
¢e se ponuda bodovati (kvalifikacija i iskustvo osoblja angaZiranog na izvr§enju odredenog
ugovora, rok isporukefizvr$enja, jamstveni rok i slicno) te nacin njihova bodovanja, a u tom
slucaju relativni ponder cijene ne smije biti veéi od 90 %.

(9)  Narucitelj usporeduije cijene ponuda bez PDV-a.
(10) Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

(11) Valjana je ona ponuda koja udovoljava svim uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu na
dostavu ponuda.

(12) Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave na odgovarajuéi naéin, u
sluCajevima propisanima ¢lankom 298. stavkom 1. ZJN 2016.

Clanak 22.

(1) Ponude se dostavljaju putem modula jednostavna nabava u EOJN RH, na isti nacin na koji je

dostavljen i/ili javno objavljen poziv na dostavu ponuda.



(2) Ponude moraju biti dostavljene najkasnije do krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenom u

Pozivu na dostavu ponuda.

(3) Dio ponude, dostavljen odvojeno od elektroni¢ke ponude, koji je dostavlien u pisarnicu
Narugitelja nakon isteka roka za dostavu ponuda, ne upisuju se u Upisnik o zaprimanju ponuda te se
neotvoreni vraéa posiljatelju bez odgode, a isto se navodi u Zapisniku. Ponude pristigle na drugi nacin

osim kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH se nece uzimati u obzir.

(4) Sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za njihovu dostavu, bez potrebe za
intervencijom narugitelja, i pritom generira zapisnik o otvaranju ponuda. U slu¢ajevima kada narucitel]
zahtijeva dostavu dijelova ponude fizickim putem (npr. jamstva ili uzorci), sustav otvara samo
elektroni¢ke dijelove ponuda, dok naruditelj evidentira pristigle fizicke dijelove u zapisniku
generiranom u sustavu EOJN RH. Ponude u tom sluaju otvara struéno povjerenstvo, pri cemu
otvaranju ponuda mora biti nazo&an najmanje jedan ¢lan Struénog povjerenstva. Nakon sto EOJN RH

izvrsi otvaranje ponuda, nije moguée naknadno podnositi ponude niti produziti rok za otvaranje.

Nakon otvaranja ponuda Struéno povjerenstvo provodi postupak pregleda i ocjene ponuda. Proces
Pregleda i ocjene ponuda ukljucuje sljedece korake:

- Provjeru dostave i valjanosti jamstva za ozbiljnost ponuda (ako je propisano).

- Provjeru osnova za iskljuéenje gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).

- Provjeru kriterija za odabir gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).

- Provjeru konacne valjanosti ponude.

- Eventualne korekcije cijene ili vrijednosti kriterija, uz obavezno obrazlozenje.

- Rangiranje valjanih ponuda prema definiranim kriterijima za odabir ekonomski najpovoljnije

ponude.
- Narugitelj moZe navesti i druge podatke koje smatra vaznima u postupku pregleda i ocjene.

- Rezultat pregleda i ocjene ponuda je zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, koji se objavljuje
zajedno s odlukom o odabiru/ponistenju u EOJN RH.
(6) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, narucitelj iskljuivo komunicira s gospodarskim subjektima

koji su podnijeli ponudu putem e-Sanduci¢a na EOJN RH. Za potrebe objasnjenja, upotpunjavanja,

dopune ponude, objasnjenja izuzetno niske ponude, ispravka raunske pogreske, dostave azuriranih



popratnih dokumenata i drugoga Stru¢no povjerenstvo odreduje ponuditelju primjereni rok, koji ne

moze biti kra¢i od tri radna dana od dostave zahtjeva.

(6) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju ovlasteni predstavnici Narucitelja koji su obavili
pregled i ocjenu ponuda, a koji su imenovani putem Zahtjeva. Ukoliko neki od ¢lanova struénog
povjerenstva odbije potpisati Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ili je opravdano odsutan, o

navedenim okolnostima se sastavlja zabiljeska koja se prilaze Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.
Clanak 23.

(1) Nakon zavrSetka pregleda i ocjene ponuda, narucitelj donosi odluku o odabiru ponude ili odluku
o ponistenju, koju javno objavljuje u EOJN RH. Odluke se generiraju putem sustava EOJN RH i
objavljuju nepotpisane. Narucitelj u sustav pohranjuje potpisanu odluku koja se objavljuje javno.
Prilikom objave odluke o odabiru, narucitelj je duzan objaviti i generirani zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda. U slucaju da narucitelj poniStava postupak bez provodenja pregleda i ocjene ponuda,
objavljuje se samo odluka o ponistenju, bez pripadnog zapisnika. Svi korisnici zainteresirani za

postupak jednostavne nabave bit ¢e pravovremeno obavijesteni o objavi odluke.
(2)  Odluka o odabiru sadrzi one podatke koji su predvideni od strane EOJN RH.
(3)  Odluka o ponistenju sadrzi one podatke koji su predvideni od strane EOJN RH.

(4)  Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

'_ink na dokument: Prijedlog Odluke o odabiru u postupku jednostavne nabav4

XIV. Dokumentacija o nabavi / Poziv na dostavu ponuda

Clanak 24.

(1)  Dokumentaciju o nabavi u postupku jednostavne nabave ¢&ini Poziv na dostavu ponuda,
troSkovnik i sve ostale informacije i dokumentacija koja se dostavlja gospodarskim subjektima ili se

javno objavljuje u postupku jednostavne nabave, a koja je potrebna za pripremu i predaju ponuda.

(2) Dokumentacija o nabavi mora biti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbena te izradena na nacin

da omoguci podnoSenje usporedivih ponuda.

(3) Dokumentacija o nabavi mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.


https://www.rgn.unizg.hr/images/javna_nabava/2026/08/Prijedlog_odluke_o_odabiru.pdf

(4)  Narugitelj moze izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju o nabavi do dana prije isteka roka za dostavu

ponuda.

(5) Gospodarski subjekt mozZe zahtijevati dodatne informacije, objasdnjenja ili izmjene u vezi s
dokumentacijom o nabavi tijekom roka za dostavu ponuda. Zahtjev je podnesen u roku ako je

dostavljen najkasnije tijekom Cetvrtog dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.
XV. Troskovnik, opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije i jamstva
Clanak 25.

(1)  Troskovnik se obavezno izraduje kao zaseban dokument te se prilaZe kao sastavni dio Poziva
za dostavu ponuda. Tro$kovnik se izraduje i objavljuje u formatu koji omogucava elektroni¢ko

popunjavanje, primjerice Excel ili Word dokument.

(2) Opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije se obavezno odreduju u Pozivu na dostavu
ponuda. Na definiranje opisa predmeta nabave i tehni¢kih specifikacija, te nacin dokazivanja

primjenjuju se na odgovarajuci nacin odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi.

(3)  Narucitelj moze u Pozivu na dostavu ponuda traziti odgovaraju¢a jamstva. Pri tome narucitelj

na odgovarajuci nacin primjenjuje odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi.

XVI. Sklapanje, izvr$avanje i izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi ili narudzbenice
Clanak 26.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi se, nakon provedbe ograni¢enog prikupljanja ponuda ili javnog
prikupljanja ponuda, sklapa s odabranim ponuditeliem u roku od najkasnije 30 (trideset) dana od dana

izvrsnosti odluke o odabiru.

(2) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi ili se izdaje narudzbenica,
koji moraju biti u skladu s uvjetima i zahtjevima odredenima u Pozivu na dostavu ponuda i s

odabranom ponudom.
(3)  Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu potpisuje dekan ili osoba koju on ovlasti.

(4) Naruditelj je obvezan kontrolirati izvr§enje ugovora o jednostavnoj nabavi i izdanih



narudzbenica.
XVII. Arhiviranje dokumentacije jednostavne nabave
Clanak 27.

(1)  Dokumentacija jednostavne nabave &uva se &etiri godine od dana sklapanja ugovora o
jednostavnoj nabavi odnosno od izdavanja narudZbenice, osim ako nije osnovnim ugovorom o
financiranju drugadije propisano (npr. ugovor o sufinanciranju iz EU fondova i sl.) ili nekim drugim
provedbenim propisima.

XViil. Uvid u dokumentaciju postupka
Clanak 28.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru ili ponistenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen najkasnije dan
prije isteka roka za prigovor, naruditelj je obvezan najkasnije iduéi radni dan do 16:00 sati omoguciti
uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti¢nog postupka putem EOJN HR, ukljuéujuéi zapisnike,
dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su oznaceni tajnima te one dokumente koji sadrze
podatke o mreznim i informacijskim sustavima kojima se narugitelj sluZi u svom poslovanju ili u
pruzanju svojih usluga, informacije o mjerama za zaétitu i sprjeGavanje incidenata, sve sukladno
propisima o kibernetickoj sigurnosti, kao ni u one dijelove ponuda koji sadrze podatke &ije bi otkrivanje
moglo predstavljati prijetnju sa stajalista kiberneti¢ke sigurnosti.

(2) Na zahtjev ponuditelja za uvid iz stavka 1. ovoga ¢lanka koji se ostvaruje u prostorijama
narucitelja, zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka na prigovor, javni narugitelj obvezan je isti uvid
omoguciti najkasnije iduéi radni dan do 16:00 sati.

XIX. Pravna zastita
Clanak 29.

(1)  Ponuditelju koji je sudjelovao u postupku jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost
nabave ve¢a od 15.000,00 eura dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku dekanu:
a) na Dokumentaciju o nabavi ili izmjenu dokumentacije o nabavi koja je u modulu

jednostavna nabava u EOJN RH dostavljena gospodarskom subjektu ili je javno

objavljena i



b) na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.

(2) Pravo na prigovor ima ponuditelj koji, radi zastite svojih prava ili pravnih interesa, smatra da

mu je povrijedeno pravo, obveza ili pravni interes.

(3) Prigovor se u slu¢ajevima iz stavka 1. tocke a) i b) izjavljuje u roku od 5 dana od primitka

odluke o odabiru ili ponistenju.

(4) Ponuditelj ima pravo podnijeti prigovor na sadrzaj dokumentacije o nabavi ili sadrzaj ispravka
dokumentacije o nabavi samo ukoliko je najkasnije tijekom &etvrtog dana prije roka odredenog za
dostavu ponuda dokumentacije o nabavi ili izmjene dokumentacije o nabavi upozorio narucitelja na
konkretnu nezakonitost putem EOJN RH i ukoliko narucitelj predmetnu nezakonitost nije ispravio.

(5) Odredbe o prigovoru se navode u Dokumentaciji o nabavi.
Clanak 30.

(1)  Prigovor se dostavlja naruditelju elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN RH.
Ukoliko u konkretnom postupku jednostavne nabave dostava prigovora putem EOJN RH nije
omoguéena, prigovor se dostavlja putem elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem emaila

navedenog u Dokumentaciji o nabavi.
(2)  Prigovor koiji nije dostavljen sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka odbacit ce se.
Clanak 31.
(1)  Podnositelj prigovora moze odustati od prigovora sve do dostave odluke o prigovoru.
(2) Odustanak od prigovora ne moze se opozvati.

(3) Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, odgovorna osoba naruéitelja ¢e obustaviti

postupak po prigovoru.
Clanak 32.

(1)  Odgovorna osoba narucitelja odlu¢uje o prigovoru u roku od 8 (osam) dana od dana podnosenja

prigovora. Odgovorna osoba narucitelja, u postupku po prigovoru, moze:

a) obustaviti postupak odlu€ivanja o prigovoru



b) odbaciti prigovor (ako je nepravovremen, podnesen od neovlastene osobe ili nedopusten
ili po odredbi ¢l. 31.st.2. ovog Pravilnika))

c) odbiti prigovor
d) usvojiti prigovor.

(2)  Ukoliko odgovorna osoba narucitelja usvoji prigovor, predmet se vraéa na ponovno postupanje
povjerenstvu za jednostavnu nabavu, pri éemu je povjerenstvo obvezno postupiti u skladu s usvojenim
prigovorom.

(3) Odluka o prigovoru mora biti obrazlozena.
(4)  Odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EOJN-u

(6)  Protiv odluke o prigovoru gospodarski subjekt moZe pokrenuti upravni spor (samo ukoliko je
narucitelj javno pravno tijelo, odnosno tijelo s javnim ovlastima).

XX. Zavrs$ne odredbe
Clanak 33.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon dana objave na web stranici Naruditelja, a
primjenjuje se od 01.09.2026. godine.

(2)  Pocetkom primjene ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi od 5. lipnja
2023. godine.

(3)  Nakon stupanja na snagu Pravilnik ¢e se objaviti na web stranici Narugitelja.

Dekan:

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznim stranicama fakulteta 12. 08. 2026. godine i stupa na
snagu dana 01.09.2026.godine.

Zagreb,12.08.2026. )
U Zagrebu, 12.08.2026

KLASA:  011-02/26-01/02
URBROJ: 251-70-02-26-1
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